Na temelju ¢lanka 46. Statuta Doma zdravlja Varazdinske Zupanije, KLASA:025-
01/24-01/8, URBROJ: 2186-1-28-10-24-5 od 11. srpnja 2024. godine i ¢lanka 2. 1 ¢lanka 23.
Pravilnika o pocetku, =zavrSetku i rasporedu radnog vremena zdravstvenih ustanova i
privatnih zdravstvenih radnika u mreZi javne zdravstvene sluzbe (,,Narodne novine® broj:
106/2019.), ravnatelj Doma zdravlja VaraZdinske Zupanije, doc.dr.sc. Jurica Veronek donosi

PRAVILNIK O POCETKU, ZAVRSETKU I
RASPOREDU RADNOG VREMENA U
DOMU ZDRAVLJA VARAZDINSKE ZUPANIJE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom (u tekstu koji slijedi: Pravilnik) ureduje se podetak, zavretak i
raspored radnog vremena svih djelatnosti i ordinacija u Domu zdravlja VaraZdinske Zupanije
(u tekstu koji slijedi: Dom zdravlja) u mreZi javne zdravstvene sluzbe u primarnoj
zdravstvenoj zaStiti kao i u specijalisti¢ko-konzilijarnoj zdravstvenoj za$titi, u upravi 1
tehni¢kim sluzbama Doma zdravlja.

Pocetak, zavrSetak i raspored radnog vremena svih djelatnosti, ordinacija i radnika u
Domu zdravlja odreduje ravnatelj.

Clanak 2.

Zdravstvena zaStita u Domu zdravlja pruza se radom u jednoj ili dvije smjene,
pomakom radnog vremena, posebnom deZzurstvu i radom po pozivu u skladu s potrebama
stanovni$tva, procesom rada u pojedinim dijelovima ustanove, godi$njem dobu uz poStivanje
nacela kontinuiranosti, u¢inkovitosti i dostupnosti zdravstvene zastite.

Clanak 3.

Raspored radnog vremena od 40 sati tjedno odnosno odgovarajuéeg ukupnog
mjesetnog broja sati u Domu zdravlja utvrduje se tako da se osigura neophodna dostupnost
zdravstvene zaStite osiguranim osobama tijekom svih dana u tjednu, osim nedjelje i blagdana
jer je zdravstvena za$tita osigurana u okviru djelatnosti hitne medicine koju obavlja Zavod za
hitnu medicinu VarazZdinske Zupanije i Op¢a bolnica Varazdin kroz odjel hitne medicine.

U primarnoj zdravstvenoj zastiti, subotom mora raditi najmanje jedna Cetvrtina od
ukupnog broja ordinacija svake pojedine struke (opce/obiteljske medicine, dentalne medicine,
zdravstvene zastite Zena i zdravstvene zastite predSkolske djece).

Rad subotom ulazi u tjednu normu od 40 sati odnosno u ukupni mjeseéni fond radnih
sati, a organizira se rasporedom redovitog radnog vremena u tijeku jednog mjeseca.

Za vrijeme KoriStenja dana tjednog odmora ili edukacije odnosno privremene
nesposobnosti za rad, ako taj dan pada na radni dan, pacijenta preuzima drugi zdravstveni
radnik prema rasporedu vidljivo i <¢itko istaknutom na ulaznim vratima svake
ambulante/ordinacije.



Clanak 4.
OPCA/OBITELJSKA MEDICINA

U ordlnacuama opée/obiteljske medicine u kojima rade radnici koji obavljaju kuéne
posjete, radno vrijeme u prljepodnevnOJ smjem pocinje u 7,00 sati i zavrSava u 14,30 sati, au
poslijepodnevnoj smjeni radno vrijeme po¢inje u 13,30 sati i zavriava u 20,30 sati.

Raspored dnevnog radnog vremena navedenih ordinacija odreduje se na slijededi
nadin:

Prijepodnevna smjena:

- 0d 07,00 do 13,30 sati — rad u ordinaciji

- 0d 13,30 do 14,30 sati — obavljanje kuénih posjeta.
Poslijepodnevna smjena:

- 0d 13,00 do 19,30 sati — rad u ordinaciji

- 0d 19,30 do 20,30 sati — obavljanje kuénih posjeta.

Ostatak od 2,5 sati tjedno do punog mjese¢nog fonda sati preraspodjeljuje se na rad subotom
u vremenu od — 07,00 do 12,00 sati.

Ako u istoj ordinaciji rade dva tima tada vrijeme od 13,00 do 13,30 sati sluZi za
zavrSetak rada prijepodnevne smjene i pripremu rada poslijepodnevne smjene Rad u
smjenama u takvim ordinacijama organizira se u pravilu po nadelu pravilne i izmjene parnih i
neparnih dana u mjesecu.

Ako u ordinaciji radi lije¢ni¢ki tim sam, rad se organizira tako da najmanje dva radna
dana u tjednu radi u poslijepodnevnoj smjeni.

Clanak 5.
DENTALNA MEDICINA

U ordlnacuama dentalne medicine u kopma rade radnici koji ne obavljaju kuéne
posjete, radno aneme u prl_]epodnevno_] smjeni pocinje u 7,00 sati i zavrSava u 14,30 sati, a u
poslijepodnevnoj smjeni radno vrijeme po€inje u 13,00 sati i zavriava u 20,30 sati.

Raspored dnevnog radnog vremena navedenih ordinacija odreduje se na slijedeéi
nadin:

Prijepodnevna smjena:

- 0d 07,00 do 14,30 sati — rad u ordinaciji.
Poslijepodnevna smjena:

- od 13,00 do 20,30 sati — rad u ordinaciji.

Ostatak od 2,5 sati tjedno do punog mjese¢nog fonda sati preraspodjeljuje se na rad subotom
u vremenu od - 07,00 do 12,00 sati.

Ako u istoj ordinaciji rade dva tima tada poslijepodnevna smjena zapocinje od 13,30
sati i zavr§ava u 21.00 sat.

Vrijeme od 13,30 do 14,30 sati sluZi za zavretak rada prijepodnevne smjene i
pripremu rada poshj epodnevne smjene.

Rad u smjenama u takvim ordinacijama u kojima rade dva tima organizira se u pravilu
po nacelu pravilne izmjene parnih i neparnih dana u mjesecu.

Ako u ordinaciji radi lije¢nicki tim sam, rad se organizira tako da najmanje dva radna
dana u tjednu radi u poslijepodnevnoj smjeni.



Clanak 6.
ZDRAVSTVENA ZASTITA ZENA

U ordinacijama zdravstvene zaStite Zena u kojima rade radnici koji ne obavljaju kucne
posjete, radno vrijeme u prijepodnevnoj smjeni poéinje u 7,00 sati i zavr$ava u 14,30 sati, a u
poslijepodnevnoj smjeni radno vrijeme poginje u 13,00 sati i zavrSava u 20,30 sati.

Raspored dnevnog radnog vremena navedenih ordinacija odreduje se na slijedeci
nadin:

Prijepodnevna smjena:

- 0d 07,00 do 14,30 sati — rad u ordinaciji.
Poslijepodnevna smjena:

- od 13,00 do 20,30 sati — rad u ordinaciji.

Ostatak od 2,5 sati tjedno do punog mjese¢nog fonda sati preraspodjeljuje se na rad subotom
u vremenu od — 07,00 do 12,00 sati.

Ako u istoj ordinaciji rade dva tima tada poslijepodnevna smjena zapocinje od 13,30
sati i zavrSava u 21.00 sat.

Vrijeme od 13,30 do 14,30 sati sluzi za zavrSetak rada prijepodnevne smjene i
pripremu rada poslijepodnevne smjene.

Rad u smjenama u takvim ordinacijama u kojima rade dva tima organizira se u pravilu
po nadelu pravilne izmjene parnih i neparnih dana u mjesecu.

Ako u ordinaciji radi lije¢ni¢ki tim sam, rad se organizira tako da najmanje dva radna
dana u tjednu radi u poslijepodnevnoj smjeni.

Clanak 7.
ZDRAVSTVENA ZASTITA PREDSKOLSKE DJECE

U ordinacijama zdravstvene zastite predikolske djece u kojima rade radnici koji ne
obavljaju kuéne posjete, radno vrijeme u prijepodnevnoj smjeni po¢inje u 7,00 sati i zavrSava
u 14,30 sati, a u poslijepodnevnoj smjeni radno vrijeme pocinje u 13,00 sati i zavrSava u
20,30 sati.

Raspored dnevnog radnog vremena navedenih ordinacija odreduje se na slijedeci
nacin:

Prijepodnevna smjena:

- 0d 07,00 do 14,30 sati — rad u ordinaciji.
Poslijepodnevna smjena:

- od 13,00 do 20,30 sati — rad u ordinaciji.

Ostatak od 2,5 sati tjedno do punog mjesednog fonda sati preraspodjeljuje se na rad subotom
u vremenu od — 07,00 do 12,00 sati.

Ako u istoj ordinaciji rade dva tima tada poslijepodnevna smjena zapo€inje od 13,30
sati i zavrSava u 21.00 sat.

Vrijeme od 13,30 do 14,30 sati sluZi za zavrSetak rada prijepodnevne smjene i
pripremu rada poslijepodnevne smjene.

Rad u smjenama u takvim ordinacijama u kojima rade dva tima organizira se u pravilu
po nacelu pravilne izmjene parnih i neparnih dana u mjesecu.



Ako u ordinaciji radi lije¢nicki tim sam, rad se organizira tako da najmanje dva radna
dana u tjednu radi u poslijepodnevnoj smjeni.

Clanak 8.

MEDICINSKO-BIOKEMIJSKI LABORATORIJ (LABORATORIJSKA
DIJAGNOSTIKA)

Raspored dnevnog radnog vremena u Medicinsko-biokemijskom laboratoriju odreduje
se na slijedeci nadin:
Prijepodnevna smjena:
- od 07,00 do 15,00 sati — rad u Medicinsko-biokemijskom laboratoriju, po potrebi
uzimanje uzoraka u ordinacijama na terenu.

Poslijepodnevna smjena:
- od 12,00 do 19,00 sati — rad u Medicinsko-biokemijskom laboratoriju.

Ostatak od 5,00 sati tjedno do punog mjesecnog fonda sati preraspodjeljuje se na rad
subotom u vremenu od 07,00 do 12,00 sati.

Clanak 9.
PATRONAZNA ZDRAVSTVENA ZASTITA

Raspored dnevnog radnog vremena odreduje se od ponedjeljka do petka na slijedeéi
nacin:

Prijepodnevna smjena:
- 0d 07,00 do 15,00 sati — priprema za rad, rad na terenu — patronaZne posjete.

Priprema za rad traje 30 minuta na podetku radnog vremena, a ostatak radnog vremena su
patronaZne posjete.

Clanak 10.
PALIJATIVNA SKRB

Raspored dnevnog radnog vremena odreduje se od ponedjeljka do petka na slijedeéi
nacin:

Prijepodnevna smjena:
- 0d 07,00 do 15,00 sati — priprema za rad, rad na terenu — posjete bolesnicima
Clanak 11.
PSIHOLOSKA DJELATNOST ZA MENTALNO ZDRAVLJE

Raspored dnevnog radnog vremena odreduje se od ponedjeljka do petka na slijede¢i
nacin:

Prijepodnevna smjena:

- od 07,00 do 15,00 sati
Poslijepodnevna smjena:

- od 12,00 do 20,00 sati



Clanak 12.
POSEBNO DEZURSTVO

Radnici Doma zdravlja obvezni su sudjelovati u radu posebnog deZurstva.

Potreban broj lokacija, kao i raspored provodenja posebnog dezurstva utvrduje
Upravni odjel za zdravstvo, socijalnu skrb, civilno drustvo i hrvatske branitelje VaraZzdinske
Zupanije.

Radno vrijeme u posebnom deZurstvu za obiteljsku medicinu utvrduje se na sljedeci
nacin:

- subota od 15,00 do 20,00 sati,
- nedjeljom, praznikom i blagdanom od 08,00 sati do 20,00 sati
Radno vrijeme u posebnom dezurstvu za dentalnu medicinu utvrduje se na sljedeci nacin:
- nedjeljom, praznikom i blagdanom od 08,00 sati do 20,00 sati
Clanak 13.
UPRAVA I OSTALI RADNICI TEHNICKIH SLUZBI

Raspored dnevnog radnog vremena odreduje se od ponedjeljka do petka na slijedeci
nacin:

Prijepodnevna smjena:
- 0d 07,00 do 15,00 sati.

Clanak 14.
RADNICI NA POSLOVIMA CISCENJA POSLOVNIH PROSTORIJA

Radnici na poslovima ¢is¢enja rade u pravilu u poslijepodnevnoj smjeni od 14,00 do
21,30 sati.

Ostatak od 2,5 sati tjedno do punog mjesecnog fonda sati preraspodjeljuje se na rad subotom
u vremenu od — 07,00 do 12,00 sati.

Radno vrijeme spremacica na dislociranim lokacijama utvrduje se posebnom odlukom
ravnatelja.
Clanak 15.

RADIOLOGIJA

Raspored dnevnog radnog vremena odreduje se na slijedeci nacin:
Prijepodnevna smjena:

- 0d 07,00 do 14,30 sati — rad u jedinici za radiologiju.
Poslijepodnevna smjena:

- od 13,00 do 20,30 sati — rad u jedinici za radiologiju.

Ostatak od 2,5 sati tjedno do punog mjesecnog fonda sati preraspodjeljuje se na rad subotom
u vremenu od — 07,00 do 12,00 sati.



Clanak 16.
FIZIKALNA MEDICINA I REHABILITACIJA
Raspored dnevnog radnog vremena odreduje se od ponedjeljka do petka na slijedeéi
nacin:
Prijepodnevna smjena:
- 0od 07,00 do 15,00 sati
Poslijepodnevna smjena:
- od 12,30 do 20,30 sati
Clanak 17.
MEDICINA RADA I SPORTA

Raspored dnevnog radnog vremena odreduje se od ponedjeljka do petka na slijedeci
nadin:

Prijepodnevna smjena:
- 0d 07,00 do 15,00 sati

Clanak 18.

Iznimno od odredbi ovog Pravilnika, u razdoblju od 01. srpnja do 31. kolovoza rad u
pojedinim djelatnostima ili ordinacijama moZe se organizirati i drugatije od rada utvrdenog
odredbama ovog Pravilnika o ¢emu Odluku donosi ravnatelj.

Prilikom donoSenja Odluke iz stavka 1. ovog &lanka, ravnatelj cijeni posebne potrebe

rada kada se pocetak i zavrietak radnog vremena prilagodava potrebama organizacije rada
prema nacelu kontinuiranosti, uginkovitosti i dostupnosti zdravstvene zagtite stanovnistva.

Clanak 19

Pisani akt o pocetku i zavrietku radnog vremena pojedinih ordinacija, radnika i sluzbi
dostavlja se svakom radniku odnosno ordinaciji.

Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i.



Clanak 21.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o pocCetku i zavrSetku te
preraspodjeli radnog vremena u Domu zdravlja VaraZdinske Zupanije, Urbroj: 1-061-2014 od
135. sije¢nja 2014. godine.

KLASA:011-01/25-01/1
URBROJ:2186-1-28-11-25-1
Varazdinu, 03.0Zujka 2025. godine
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